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दद. 09/09/2018 

 

आस्थापना विषयक 

कामकाजाची थोडक्यात 

माहिती 
 

 
वॊकरन :-  श्री.बानुदाव सव. जटाय 

वशाय्मक वॊचारक, स्थाननक ननधी रेखा ऩयीषा, ठाणे. 
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                            1.ळावकीम वेलेत प्रथभ ननमुक्ती 

            ळावन वेलेत प्रथभ ननमुक्ती झाल्मानॊतय खारीर फाफीॊची ऩुततता कयणे आलश्मक आशे.  

१.    जात ऩडताऱणी प्रभाणऩत्र  :- 6 भदशन्मात. भदशरा कभतचायी माॊच्माफाफतीत तमाॊच ेजय प्रभाणऩत्र 

रग्नाऩूलीच्मा नालाच े अवेर तय नालातीर फदराकयीता याजऩत्र  /  वेलाऩुस्तकातीर ऩदशल्मा ऩानाची 
छामाॊककत प्रत जात लैधता प्रभाणऩत्र देताना न चुकता वादय कयाली. 

२.        लैदमकीम तऩावणी प्रभाणऩत्र :-     6 भदशन्मात 

3.        चारयत्र ऩडताऱणी          :-               6 भदशन्मात 

4.        MSCIT ऩरयषा     :-                      2 लऴातत,  

5.      अनुकॊ ऩा ननमुक्ती अवताॊना लमाची अट लऴत 45 ऩमतं ल टॊकरेखनभयाठी 30 ळब्द प्रनत सभननट 

– वशा भदशन्मात (ळा.नन. वाप्रवलअकॊ ऩा-1095/प्र.क्र.308/10/आठ, दद. 6/12/2010) 

6.    अनुकॊ ऩा ननमुक्ती कयीता ळा.नन.वाप्रवलक्र. अकॊ ऩा-1000/प्रक्र 592/2000 आठ, दद. 24/9/2001       

नुवाय वलदशत वॊगणक सानाची अशतता प्राप्त अवणे आलश्मक आशे.  

7.        वलबागीम ऩरयषा    :-     2 लऴत /  4 वॊधी भध्मे ऩाव शोणे आलश्मक आशे. 

8.    भयाठी / दशॊदी बाऴा ऩयीषा वुट ळा.नन.वाभान्म प्रळावन वलबाग भबाऩ क्र.1087/14/वीआय-      

      2/87/20 दद.30/12/1987 ल ळावन ननणतम वाभान्म प्रळावन वलबाग क्र.दशभाऩ-1083/1448/20      

    दद.17/12/1983 ल दद.02/03/1990. 

 

          2.  भूऱ ननमुक्ती वाठी अशतता प्राप्त नवरेल्मा कभतचाऱमाॊवलरुध्द 

कामतलाशी 
 

            जे ळावकीम कभतचायी तमाॊच्मा भूऱ नेभणुकीवाठी ऩात्र नव्शत े अवे नॊतय आढऱून आल्माव 

तमाॊच्मावलरुध्द ळावन ननणतम वा प्र वल क्रभाॊक - वीडीआय-1093/1077/प्र.क्र.23/93/अकया, दद.12/10/1993 ल 

ळावन ननणतम वाप्रवल क्रभाॊक - वीडीआय-1095/995/प्र.क्र.3/96/अकया, दद.31/10/1996 नुवाय कायलाई कयणे 

आलश्मक आशे. 

 

                        3.वेलेत रुजू झाल्मानॊतय कयालमाच्मा फाफी 
 

1. याज्म ळावनाच्मा वेलेतननमुक्त झाल्मानॊतय वलतप्रथभ नलननमुक्त कभतचाऱमाची भादशती 
वेलाथतप्रणारी भध्मे बयणे आलश्मक आशे.  

2. तमाच प्रभाणे, याज्म ळावनाच्मा NPS मोजनेचा Form बरुन दमाला रागतो. तमाभध्मे Nomination 

दमाल ेरागते. 
3. लयीरप्रभाणे भादशती बयल्मानॊतय कभतचाऱमाव i) Sewarth ID  ii) PRAN  No .प्राप्त शोण्माव वुकय 

शोईर. 

4. वेलाथत ID लाऩरुन नॊतय आऩल्मारा वेलाथतप्रणारीतून Payslip काढता मेते. 
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     4.स्लग्राभ 

 

1. ळावन ननणतम क्र.टी-आय-8/1163/2026, दद.23/10/1963,  ळा.नन.वलतत वलबाग दद. 10/06/2015 

अन्लमे प्रतमेक ळावकीम कभतचाऱ‍्माॊव आऩर ेस्लग्राभ घोवऴत कयणे आलश्मक आशे.  

2. कभतचा-माने एक अजत करुन तमावोफत स्लग्राभ फाफतचा ऩुयाला जवे वयऩॊच /तराठी माॊचे 
प्रभाणऩत्र/वात फायाचा उताया, इ.जोडाला. 
 

 

5. गट वलभा मोजना वदस्म (G I S) 

1. प्रतमेक कभतचा-माॊव ळावकीम वेलेत रागल्मानॊतय ळा.नन. वलतत वलबाग दद.26/04/1982 नुवाय GIS 

वदस्म कयण्मात मेत.े रागरेल्मा भदशन्मानॊतय भाशे डडवेंफयऩमतत पक्त फचत ननधी कऩात शोत.े भात्र 

1 जानेलायी ऩावून फचत ननधी ल वलभा ननधी सभऱून लगतणी कऩात कयण्मात मेते. 
2. ळावन ननणतम वलतत वलबाग दद.2/8/2010 नुवाय खारी प्रभाणे लगतणी लेतनातून दयभशा कऩात 

कयण्मात मेत शोती, ऩयॊत ूळावन ननणतम दद.30/01/2016 अन्लमे भाशे जानेलयी 2016 ऩावून गट‍“क”‍

कयीता रु.360/- तय गट‍“ड”‍कयीता रु.240/- लगतणी केरेरी आशे. 

अ.क्र. गट दयभशा लगतणी 
1. अ 960 

2. फ 480 

3. क ऩुली 120 वध्मा 360 

4. ड ऩुली 60 वध्मा 240 

 

3. प्रतमेक ळावकीम कभतचाऱमाने GIS नाभननदेळन बरुन दमाल ेरागते. प्रऩत्र 7 (ऩरयच्छेद 19.5 ) नुवाय 

4. तवेच ज्मा लेऱेव गट वलभा मोजनेच्मा लगतणीची लाढ कयण्मात मेते तमालेऱेव तमा लाढील लगतणीची 
कोणतमा भदशन्माऩावून वदयची कऩात कयण्मात मेते माची नोंद वेलाऩुस्तकात घेणे अतमॊत आलश्मक 

आशे. अन्मथा वेलाननलतृतीच्मा लेऱेव गवलमो यक्कभ सभऱण्माव अडचणी मेतात / वलरॊफ शोतो. 

6. ऩरयवलषाधीन कारालधी ऩूणत कयणे 

ऩयीवलषाधीन कारालधी ऩुणत शोण्मावाठी खारीर फाफीॊची ऩूततता कयणे आलश्मक आशे.  

   (ळावन ननणतम वा. प्र. वल.  दद. 29.2.2016 ) 

 वलबागीम ऩरयषावलशीत भुदतीत ऩाव 

 MS-CIT 

 जात लैधता प्रभाणऩत्र Cast Validity (रागू अवल्माव) 

 वलळऴे गोऩनीम अशलार (Special CR) 

 ननमभीत गोऩनीम अशलार (Regular C R) 

 यजारेखा.          
  वलबागीम चौकळी प्रभाणऩत्र (NO DE)  

  भयाठी / दशॊदी बाऴा ऩयीषा वुट आदेळ अथला ऩयीषा ऩाव. 
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7. कुटुॊफ प्रभाणऩत्र 

1. भशायाष्ट्र  नागयी  वेला (ननलतृतीलेतन ) ननमभ 1982 ननमभ 116 (14) भधीर वलदशत नभुन्मात कुटुॊफ 

प्रभाणऩत्र प्रतमेक कभतचा-माव वादय कयाल ेरागते. 
2. खारीर फाफीॊकयीता कुटुॊफ प्रभाणऩत्र आलश्मक आशे. 

 लैदमकीम खचत प्रनतऩूती 
 बवलष्ट्म ननलातश ननधी 
 स्लग्राभ /भशायाष्ट्र दळतन 

 प्रलाव  बतता फदरी अनुदान इ. 

3. लैदमकीम खचातफाफत स्त्री कभतचा-माने जय वावु वावये ऐलजी आई-लडीर माॊची ननलड केरी अवेर तय 

तवे प्रभाणऩत्र वेला ऩुस्तकात नोंदवलणे आलश्मक आशे. 

4. ळावन अधधवूचना क्र. एभआयव्शी-2000/प्र.क्र.(17/2000)/फाया, दद. 28/3/2005 नुवाय छोटे कुटुॊफ 

प्रभाणऩत्र आलश्मक आशे. 

8  .भतता ल दानमतल वललयणऩत्र े

 

1. ळा.नन.वाभान्म प्रळावन वलबाग क्र.लसवअ-1214/प्र.क्र.26/11दद.2/6/2014 नुवाय प्रतमेक ळावकीम  

कभतचा-माने (ड लगतवोडून) वेलेत रागल्मानॊतय दोन भदशन्मात ककॊ ला प्रतमेक लऴातभध्मे ददनाॊक 31 

भाचतची स्स्थती दळतवलणाये आऩरे भतता ल दानमतल वललयणऩत्र ेप्रऩत्र 1,2 ल 3 भध्मे ददनाॊक 31 भे ऩमतं 

बरुन देणे आलश्मक आशे. 

2. लयीर वललयणऩत्र े जय वलशीत भुदतीत वादय न केल्माव ती गैयलततणूक भानन्मात मेईर ल अळा 
गैयलततणूकीफदृर भ ना वे ( सळस्त ल अऩीर) ननमभ 1979 नुवाय तो कभतचायी सळस्त वलऴमक 

कामतलाशीव ऩात्र ठयेर. 

3. भतता ल दानमतल वललयणऩत्र ेऩदोन्नतीकयीता, 12/24 लऴातच्मा राबाकरयता आलश्मक आशेत. 

4. प्रतमेक कभतचाऱमाने तमाच ेभतता ल दानमतल वललयणऩत्र ेथेट ननमुक्ती प्राधधकामातव वादय कयालीत ल 

तमाफाफत आऩल्मा वध्माच्मा कामातरम प्रभुखाव अलगत कयाले. 

9. जेष्ट्ठता मादी 
1. प्रतमेक लऴी ददनाॊक 1  जानेलयी योजीची स्स्थती दळतवलणायी तातऩुयती जेष्ट्ठतावूची प्रसवध्द कयण्मात 

मेते. तमात भागीर लऴातत 1 जानेलायी ते 31 डडवेंफय ऩमतत रुजू झारेल्मा कभतचाऱ‍्माॊची नाल ेअवतात.  

2. तातऩुयती जेष्ट्ठता मादी प्रसवध्दीनॊतय 15 ददलवात वदय मादीलय आषेऩ नोंदवलणे आलश्मक आशे. 

आषेऩाॊच्मा वलचाय करुन 15 पेबु्रलायी ऩमतत अॊनतभ जेष्ट्ठता मादी प्रसवध्द कयण्मात मेते. 
3. तदथत ऩदोन्नती अवरे तय जेष्ट्ठता मादीत नाल मेत नाशी. (ळावन ननणतम वाभान्म प्रळावन वलबाग 

क्र.एवआयव्शी/2011/प्र.क्र.284/12, ददनाॊक 21/10/2011, / 28.5.2018 ऩशाला ल जेष्ट्ठता ननमभ 

1982) 

4. जेष्ट्ठता अफाधधत याशण्मावाठी वलदशत भुदतीत रुजू शोणे भशतलाच ेआशे. 

5. जेष्ट्ठता वुचीतीर क्रॊ भाक / जातप्रलगत / जन्भददनाॊक/ वेला ननलतृत ददनाॊक भशतलाच ेआशेत. 

6. जेष्ट्ठता वूची शी ऩदोन्नतीवाठी, 12/24 लऴातचा राब देण्मावाठी,वेलाननलतृती, बफॊदनूाभलारी, इतमादी 
वाठी भशतलाची अवते. 
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दद.31/05/2017 अखेयची भशायाष्ट्र वलतत ल रेखा वेलेची वॊलगतननशाम स्स्थती 

अ.क्र. वॊलगत बयती प्रकाय भॊजूय ऩदे बयरेरी ऩदे रयक्त ऩदे 

1 2 3 4 5 6 

1 वॊचारक 100% ऩदोन्नती 23 18 5 

2 वशवॊचारक 100% ऩदोन्नती 45 45 0 

3 उऩवॊचारक 100% ऩदोन्नती 126 113 13 

4 वशाय्मक 

वॊचारक 

50: 50 ऩदोन्नती: 
वयऱवेला 

290 237 53 

5 रेखा 
अधधकायी 

65 : 15 : 20 

ऩदोन्नती : ननलडीन े

ननमुक्ती : वयऱवेला 

968 857 111 

6 वशाय्मक 

रेखा 
अधधकायी 

20:80  

ऩदोन्नती : ननलडीन े

ननमुक्ती 

1432 1058 374 

 

 

10.ळावकीम वेलेत ऩदोन्नती 
ळावनाभध्मे वलत वाधायणऩणे 2 प्रकाये बयती केरी जाते. 
          1) वयऱवेला                                    २ )ऩदोन्नती 
प्रतमेक वॊलगातच्मा वेला प्रलेळ ननमभात ऩदे कळी बयरी जातीर माचा उल्रेख अवतो. 

प्रतमेक प्रकायात खारीर प्रभाणे प्रलगतननशाम आयषण आशे. 

अ .क्र. प्रलगत ऩदोन्नती वयऱवेला 
1. अनुवूधचत जाती 13 13 

2. अनुवूधचत जभाती 7 7 

3. वलभुक्त जाती -अ 3 3 

4. बटक्मा जभाती -फ 2.5 2.5 

5. बटक्मा जभाती -क 3.5 3.5 

6. बटक्मा जभाती -ड 2 2 

7. वलळऴे भागाव प्रलगत 2 2 

8. इतय भागावलगीम 0 19 

9. खुरा 67 48 

 एकूण 100 100 
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         11. ऩदोन्नती देताना रयक्तऩदे खारीर प्रभाणे काढरी जातात. 

अ 

.क्र. 

प्रलगत भॊजूयऩदे बयरेरीऩदे 

(31 

ऑगस्टची
स्स्थती ) 

रयक्तऩदे लऴतबयातीर 

रयक्त शोणायी 
ऩदे(1 वप्टेंफय 

ते 31 जुरै ) 

वॊबाव्म ऩदोन्नती 
(1 वप्टेंफय त े31 

जुरै ) 

एकूण रयक्त ऩदे 

१ २ ३ ४ ५(3-4) ६ ७ 8 

( 5+6+7 ) 

1. अजा (13 %)       

2. अज (7 %)       

3. वलजा-अ  (3)       

4. बज -फ (2.5)       

5. बज -क (3.5)       

6. बज-ड (2)       

7. वलभाप्र(2)       

8. इभाल(0)       

9. खुरा(67%)       

 एकूण       

 

ळावकीम कभतचाऱमाॊच्मा ऩदोन्नतीवाठी खारीर फाफी आलश्मक अवतात 

 5 लऴांच ेगोऩनीम अशलार - 5 लऴांची वयावयी  ककभान “फ”‍अवाली.(वदयची प्रतलायी दश ऩदननशाम 
ल लगतननशाम फदरत अवते) 

 तमा वॊलगातत 3 लऴ ेवेला कभीत कभी शोणे आलश्मक आशे. 

 जात लैधता प्रभाणऩत्र ( रागू अवल्माव ) 

 भतता ल दानमतल वललयणऩत्र ेवदय लऴातची वादय केरेरी अवालीत. 

 वदय लऴातची अॊनतभ जेष्ट्ठतावूची 
 वलबागीम चौकळी/न्मामारमीन प्रकयणाची भादशती 
 ज्मा वॊलगातत ऩदोन्नती द्मालमाची आशे तमा वॊलगातच ेवेला प्रलेळ ननमभ 

 वलबागीम ऩयीषा ऩाव, MSCIT  ऩयीषा ऩाव ककॊ ला वूट 

 ऩरयवलषाधीन कारालधी ऩूणत झारेरा अवाला 
 लम लऴत 50-55   चे ऩुनतवलरोकन 

 बफॊदनुाभालरी 
 ऩदोन्नतीवाठीच्मा ऩात्रतेऩमतं नवरेरे गोऩनीम अशलार वॊफॊधधताॊना कऱवलणे आलश्मक आशे. 

ळा.नन.वाप्रवलक्र. न्मामप्र-2013/प्र.क्र.126/2013/तेया, दद.13/2/2014. 

 भागावलगीमाॊना वशानुबूती. 
 

बयती लऴत   शे 1 वप्टेंफय त े31 ऑगस्ट अवे अवते. 
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12. ननलडवूची 
 

       ळावन ननणतम वाप्रवलक्र. एवआयव्शी 1081/1251/वीआय.6/85/12, दद. 23/7/1985 नुवाय ननलडवूची 
फनवलण्माच ेननमभ वलदशत कयण्मात आर ेआशेत. तमाच प्रभाणे ननलडवूची तमाय कयताना कननष्ट्ठऩद/वॊलगत/ 
वेलाभधून लरयष्ट्ठऩद/वॊलगत/वेलाभधीर ऩदोन्नती कयताना ऩाऱालमाची तततले/ननलडवूची तमाय कयताना 
वलचायात घ्मालमाच्मा व्मक्तीॊची वॊख्मा माफाफत ळावन ननणतम वाप्रवलक्र. एवआयव्शी 1089/406/प्र.5/89/फाया, 
दद.1/8/1989 नुवाय भागतदळतन कयण्मात आरे आशे. तमाचप्रभाणे गटअ ल फ ऩदाॊलय ऩदोन्नतीवाठी 
ननलडवूचीच ेप्रस्ताल वाप्रवल कड ेवादय कयण्माफाफतची कामतऩध्दती वा.प्र.वल च्मा दद.22/7/2016 च्मा ऩत्रात 

देण्मात आरी आशे.. 

13.  बफ ॊदनूाभालरी 
 

1. प्रतमेक वॊलगातची वेलाप्रलेळ ननमभानुवाय बफॊदनूाभालरी तमाय केरी जाते. ऩदोन्नती/वयऱवेला 
बयतीकयीता  स्लतॊत्र बफॊदनूाभालरी आलश्मक आशे. बफॊदनूाभालरी भुऱेच आऩल्मारा जात प्रलगत 
ननशाम रयक्त ऩदाॊची भादशती कऱते.  

2. गट अ ल फ ची वयऱवेलेची बफॊदनूाभालरी वाभान्म प्रळावन वलबाग ,भॊत्रारम, कषक्र -16 फ कडून 

प्रभाणणत कयण्मात मेत.े तय ळावन ननणतम वाभान्म प्रळावन वलबाग क्र.फीफीवी 2015/प्र.क्र.126/अ/16 

फ, दद.05/05/2015 नुवाय गट अ (कननष्ट्ठ) ल गट फ ची ऩदोन्नतीची बफॊद ुनाभालरी वलबागीम आमुक्त 

माॊच्माकडुन प्रभाणणत कयणे आलश्मक आशे.प्रतमेक ऩदोन्नती करयता बफॊदनूाभालरी तऩावरी जाते.  
3. गटफ (अयाऩ),क ल ड ची बफॊदनूाभालरी तमा वलबागातीर वशाय्मक आमुक्त (भालक) वलबागीम 

आमुक्त कामातरम माॊचेकडून प्रभाणणत करुन घ्माली. 
4. बफॊदनूाभालरी चा एक वलदशत नभुना अवून तमात भादशती बयरी जाते.वेला प्रलेळ ननमभ, तमाॊची 

प्रश्नालरी, वलदशत प्रऩत्रातीर भादशती जात ऩडताऱणी ऩत्र इ. भादशती आलश्मक अवते.बफॊदनूाभलरी  
शी देखीर बयती लऴत 1.9 त े 31.8 प्रभाणे तमाय केरी जाते.तय वयऱवेला वेलेवाठी जानेलायी ते 
डडवेंफय अळी बफॊदनूाभालरी ठेलाली.  

5. वाभान्म प्रळावन वलबाग माॊच्माकडुन आता ऑनराईन बफॊदनुाभालरी तमाय   कयण्मात मेत अवून 

तमाकयीता तमाॊच्माकडुन ऑनराईन वॉफ्टलेअय तमाय कयण्मात आरेर ेआशे. 

 

14. गोऩनीम अशलार 

 

1. ळा.नन वाभान्म प्रळावन वलबाग क्र .वीएपआय- 1210/प्र .क्र. 47/2010/13, दद.01/11/2011 ल ळा.नन 

वाभान्म प्रळावन वलबाग दद.07/02/18 अन्लमे गट फ ल तमाऩेषा  लयीर  अधधकाऱमाॊ कयीताच े

गोऩनीम अशलार नभुना नलीन कयण्मात आरा आशे.  तवेच तमाॊचे गोऩनीम अशलार ONLINE 

बयण्मात मेणाय आशे.  तय इतय कभतचाऱमाॊचा गोऩनीम अशलार नभुना फदरण्मात आरेरा 
आशे.गोऩनीम अशलार कारालधी शा१ एवप्रर ते 31 भाचत अवा अवतो. 

2. 3 भदशन्माऩेषा कभी कारालधी अवल्माव गोऩनीम अशलार न सरदशता प्रभाणऩत्र देण्मात मेत.े 

3. वन 2011 ऩावून प्रतमेक कभतचा-मारा गोऩनीम अशलार छामाॊककत प्रत सभऱणे आलश्मक आशे. 

4. प्रतमेक कभतचा-माॊना गोऩनीम अशलार   15  भे ऩमतत सभऱणे आलश्मक आशे. 
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5. जे अधधकायी वलशीत भुदतीत गोऩनीम अशलार प्रनतलेदन/ऩुनतवलरोकन कयणाय नाशीत. तमाॊची जुरैची 
लेतनलाढ  देऊ नमे अळी तयतूद ळावन ननणतम दद.17/12/2011 भध्मे आशे. वन २०१७-२०१८ वाठी 
ळावन ननणतम दद. २१.८.२०१८  ऩाशाला. 

6. गोऩनीम अशलार प्रनतकुर ळ-ेमाॊवलरुध्द  कभतचा-माने 30 ददलवात ननमुक्ती प्राधधकाऱमाकड ेअऩीर 

कयणे आलश्मक आशे. 

7. गोऩनीम अशलार शे ऩदोन्नती, 12/24लऴातच्मा राबावाठी आलश्मक आशेत. 

8. ळावकीम कभतचाऱमाची ननमत वेलालधी ऩूली वेलाननलतृती लमाच्मा 50-55 लऴातऩरी कड े ककॊ ला 
अशतताकायी 30 लऴातच्मा वेलाकारालधी ऩुढे वेलेत याशण्माची ळावकीम कभतचाऱमाची ऩात्रता 
आजभलण्मावाठी कयालमाच ेऩुनतवलरोकन लगत -अ,फ कभतचा-माॊना लमाची 49 लऴ ेऩूणत ककॊ ला वेलेची 30 

लऴत ऩूणत झारी अवेर तय ल लगत-3 ल 4 फाफत लमाची 54 लऴत ऩूणत झाल्मानॊतय 50-55 लऴातच े

ऩूनतवलरोकन केरे जात.े 

9. ळावन ननणतमनुवाय ऩुनतवलरोकनावाठी एक वसभती गदठत केरी जाते. तवेच अवलबलेदनावाठी एक 

वसभती गदठत केरी जात.े50-55 लऴातच ेऩुननातलरोकन झाल्मासळलाम ळक्मतो ऩदोन्नती करु नमे.50-

55 लऴातच ेऩुनतवलरोकन शे गोऩनीम अशलारलरुनच केरे जाते. 
 

15. ऩदोन्नती वसभती फैठक ( DPC ) 

1. ऩदोन्नती वसभती एक अध्मष ल  3-4 वदस्म ल एक वदस्म वधचल अवतात. तमात एक 

भागावलगीम प्रनतननधी आलश्मक आशे.वदयफाफत ळा.नन वाभान्म प्रळावन वलबाग 
दद.13.6.2018 ऩाशाला. 

 

2. एका वलशीत नभुन्मात ऩदोन्नती वसभती फैठकी करयता भादशती फनवलरी जाते 
 जातलैधता 
 भतता ल दानमतल 

 वलबागीम ऩरयषा , MSCIT  ऩयीषा ऩाव ककॊ ला वूट 

 5 लऴातच ेगोऩनीम अशलार 

 वलबागीम चौकळी/न्मामारमीन प्रकयण भादशती.( ळा .नन वाभान्म प्रळावन वलबाग 
दद.8.3.2017) ऩाशाला 

 

3. ऩदोन्नती वसभतीची फैठक झाल्मानॊतय फैठकीच ेइनतलतृ तमाय करुन तमालय वलत वदस्माॊच्मा 
स्लाष-मा घेतल्मा जातात.DPC नॊतय ऩात्र उभेदलायाॊची एक ऩयस्ऩय जेष्ट्ठतावूची फनवलरी जाते. 

4. नॊतय वदयच ेइनतलतृताॊत गट अ ल फ फाफत  वलतत वलबागाभापत त वाभान्म प्रळावन वलबाग 

कषक्र.12 कड ेभान्मतेवाठी ऩाठवलरा जाते. तमाॊची भान्मता झाल्मानॊतय वदयची नस्ती ऩुन्शा 
वलतत वलबागाकड ेमेते. इतय गटाफाफत ननमुक्ती प्रधधकामतची भान्मता घ्माली . 

5. ळावन अधधवूचना वाभान्म प्रळावन वलबाग दद.28/04/2015 नुवाय गट फ याऩ ल अयाऩ वॊलगातच े

भशवुर वलबाग लाटऩाच ेअधधकाय वलबाग प्रभुखाॊना देण्मात आरेर ेअवल्माने ननलडवुचीच्मा 
भान्मतेनॊतय वलबाग प्रभुखाॊकडुन भशवुर वलबाग लाटऩा कयीता वात ददलवाॊभध्मे ऩवॊतीक्रभ 

भाधगतर ेजातात. 

 भशवुरी वलबाग लाटऩ ळावन अधधवूचना वाप्रवल दद.28/04/2015 ल दद.16/07/2015 

ल 15/06/2017 नुवाय केरे जातात.  
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 एकूण 7 भशवूर वलबागातीर रयक्त ऩदे वलचायात घेता प्रतमेक कभतचाऱमाकडून 

नागऩूय, अभयालती, औयॊगाफाद, कोकण -1, नासळक, कोकण – 2, ऩुणे एक वलकल्ऩ 

घेतरा जातो. 
 एका भशवुरी वलबागात 6 लऴत इतके काभ कयणे आलश्मक आशे. 

 प्रथभ ददनाॊक 28/04/2015 च्मा अधधवुचनेतीर अ.क्र.7 भधीर वुटीच्मा प्रकयणाॊना 
भशवुरी वलबाग लाटऩ केरा जातो. 

 नागऩूय, अभयालती ल औयॊगाफाद वलबागातीर भॊजूय ऩदाॊच्मा  80%   ऩदे काढरी 
जातात. 

 ती लाटऩ झाल्मानॊतय उयरेरी ऩदाॊच े ऩुन्शा 5  वलबागात  80% ल 20% अवे लाटऩ 

केरे जाते. 

6. लयीर अधधवुचनेतीर अ.क्र.12 नुवाय वलशीत केरेल्मा कायणाॊवाठी भात्र एका लऴातनॊतय प्रळावननक 

वलबागाच्मा भान्मतेन ेभशवुरी वलबाग फदरता मेतो. 
 जे ळावकीम अधधकायी स्लत:  ककॊ ला  मथास्स्थती ऩती ला ऩतनी ला तमाची भुरे ला तमाॊच्मालय अलरॊफून 

अवरेरे ळावकीम  अधधकाऱमाॊच ेआई ककॊ ला  लडीर माॊच ेऩुढीर आजाय:- 

• 1. शदम  ळस्त्रककॊ माॊची प्रकयणे  

• 2. भूत्रवऩॊड प्रनतयोऩण ळस्त्रकक्रमा ककॊ ला ककडनी  डामरेवीव  

• 3. ककत योग  

• 4. बे्रन टमूभय ककॊ ला भेंदलूयीर  ळस्त्रकक्रमा  
• 5. ननश्चेतनालस्था (कोभा) 
• 6. भनोवलकृतीने ग्रस्त ्

• A. ऩती ऩतनी एकत्रीकयण  

• B.  आऩआऩवाॊत भशवुरी वलबाग फदरून देणे  

    ळावन ननणतम वाभान्म प्रळावन वलबाग ददनाॊक 12/09/2016 नुवाय वन 2016-17 च्मा ननलडवूचीतीर 

कभतचाऱमाॊच ेऩदोन्नती नाकायल्माव तमाचा ऩुढीर 2 ननलडवूची ऩदोन्नती कयीता वलचाय कयणाय नाशी. 
 

 

16. चतुथत शे्रणीतीर कभतचाऱमाॊची ऩदोन्नती 
 

        ळावन ननणतम क्रभाॊक वाप्रवल क्र. आयटीआय-1085/853/प्र.क्र.72-85/तेया, दद. 15/4/1991, 

ळुध्दीऩत्रक क्र. आयटीआय-1085/853/प्र.क्र.72-85/तेया, दद. 11/6/1991, ळावन ननणतम क्रभाॊक - आयटीआय-

1085/853/प्र.क्र.72-85/तेया, दद. 29/6/1993, ळा.ऩ.क्र. आयटीआय-1403/84/प्र.क्र.53/03/तेया, दद.10/5/2005 ल 

ळावन ननणतम क्रभाॊक आयटीआय-1408/प्र.क्र.64/2008/तेया, दद. 8/7/2008 नुवाय भागतदळतन कयण्मात आर े

आशे. 
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17. भानील ददनाॊक 

 

            ळावन ऩरयऩत्रक क्रभाॊक एवआयव्शी 2002/प्र.2/2002/फाया, दद. 6.6.2002 ल तवेच एवआयव्शी 
2009/प्र.क्र.165/12, दद. 14/9/2009 नुवाय भानील ददनाॊक भॊजूयीफाफत भागतदळतन आशे. 

भानील ददनाॊक देण्माची प्रकयणे उद्भलण्माची कायणे. 

1. गोऩनीम अशलारातीर प्रनतकूर ळयेे लेऱेलय न कऱवलणे, तमाची लस्तूननष्ट्ठ प्रतलायी न शोणे, वलबागीम 

ऩदोन्नती वसभतीच्मा फैठकीच्मा लेऱी अद्ममालत गोऩनीम अशलार उऩरब्ध नवणे ल तमाभुऱे तमाॊची 
प्रकयणे खुरी ठेलणे. 

2. वेला ज्मेष्ट्ठतामादी अद्ममालत नवणे, सळलाम वलत अधधकाऱमाॊना / कभतचाऱमाॊना वेला ज्मेष्ट्ठता मादी 
लेऱीच उऩरब्ध न झाल्मान ेअधधकायी/कभतचायी माॊना वेला ज्मेष्ट्ठता मादीतीर तमाॊच ेस्थान भादशत 

नवणे. 

3. भानील ददनाॊक शा एकाव – एक तततलालय देण्मात माला. 
 

18. स्थानमतल प्रभाणऩत्र 

 

1. ळावन ननणतम वलतत वलबाग क्र.वेननले 1007/62/ वेला-4, दद.04/01/2008 नुवाय वेला ननलतृतीव 

प्रकयणावोफत स्थानमतल प्रभाणऩत्र जोडणे आलश्मक आशे. 

2. कोणतमाशी कभतचा-माव तमाच्मा ळावकीम वेलेतीर एकाऩदालय स्थानमतल सभऱणे आलश्मक आशे.  

3. ळावन ननणतम वाप्रवल दद.11/09/2014 ल 11/09/2017   नुवाय स्थानमतल वाठी खारीर फाफीॊची 
आलश्मकता आशे. 

 लैदमकीम तऩावणी 
 चारयत्र्म ऩडताऱणी 
 कभीत कभी 3 लऴेवेला 
 वलबागीम ऩयीषा ऩाव 

 गोऩनीम अशलार 

 

19. ऩायऩत्र काढण्मावाठीचे ना शयकत प्रभाणऩत्र 

 

1. www.mahakosh.inलेफवाईटलय उऩरब्ध नभुन्मात भादशती बरुन कामातरमाभापत त अजत वादय 

कयाला. 
2. कामातरमाच्मा Letter Head लय अजातत कामातरमाचे नाल ल ऩतता English  भध्मे व्मलस्स्थत नभूद 

अवाला. 
 3 Passport size photo 

 ID card ची दोन्शीशी फाजूची Xerox copy with attestedवादय कयाली. 
 वलबागीम चौकळी प्ररॊबफत नवल्माचे कामातरम प्रभुखाच ेप्रभाणऩत्र जोडाल.े 
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20. जॊगभ भारभतता खयेदी 
 

1. भशायाष्ट्र नागयी वेला(लततणूक)ननमभ 1979 ननमभ 19 अन्लमे प्रतमेक ळावकीम कभतचाऱमाने जॊगभ 

भारभतता जवे घय, भोटाय काय, भोटाय वामकर इ. खयेदी केल्माव / कयण्माऩूली ननमुक्ती 
प्राधधकाऱमाची भॊजूयी घेणे / तमाव कऱवलणे आलश्मक आशे. 

2. तमाकयीता www.mahakosh.inमा लेफवाईट उऩल्फध अवरेल्मा इ्ॊग्रजीतीर वलदशत नभुन्मात भादशती 
वादय कयाली.वोफत खयेदीफाफतच ेकागदऩत्र ेजवे घयाच े यस्जस्रेळन, गाडीच े यस्जस्रळने छामाॊककत 

प्रत, इतमादी जोडाली. 

21. फदरी 
 

 ज्मा ळावकीम कभतचाऱमाव तमाच्मा वध्माच्मा कामतयत कामातरमात 31 भेऩमतं 3 /6 लऴ ेइतका 
कारालधी ऩूणत झारेरा आशे तमाॊची ननमसभत फदरी शोऊ ळकते. 

 ळावन ननणतम वाप्रवल दद.31/01/2014 नुवाय फदल्मा /ऩदस्थाऩना नागयी वेला भॊडऱाच्मा 
भान्मतेनॊतय कयण्मात मेतात. 

 फदरी अधधननमभ 2005 ननमभ भधीर तयतुदीनुवाय मोग्म कायण अवेर तय भुदत लाढ देता मेत.े 

 ळावन ऩयीऩत्रक वाप्रवल दद.11/02/2015 नुवाय आता एवप्रर /भे भदशन्मातच फदल्मा कयता मेतीर अॊळत: 

फदर कयता मेणाय नाशीत. 3 लऴतअगोदय /एवप्रर /भे अॊळत : फदर कयालमाचा अवेर तय मोग्म कायण 

नभूद करुन One step above ऩयलानगी घेणे आलश्मक आशे तय वाभान्म प्रळावन वलबाग ऩयीऩत्रक 

दद.24/09/2015 नुवाय नागयी वेला भॊडऱाची भान्मता भध्मलती फदल्मा कयताना घेणे फॊधनकायक 

कयण्मात आरेर ेआशे.  

 ळावनाने ळा. नन. दद. ९.४.२०१८ नुवाय आता वभुऩदेळनाद्लाये गट फ- भधीर  अधधकायी तवेच गट-क ल 

गट-ड भधीर कभतचायी माना वभुऩदेळानाद्लाये  फदरीफाफाफतच ेधोयण आणरे आशे.  

22. प्रनतननमुक्ती 
1. भशायाष्ट्र  नागयी वेला(ऩदग्रशण अलधी, स्स्लमेततय वेला आणण ननरॊफन, फडतपी ल वेलेतुन काढुन टाकणे 

माॊच्मा काऱातीर प्रदाने ) ननमभ 1981 ल ळावन ननणतम वलतत वलबाग दद. 8/4/2013 नुवाय प्रथभ 

प्रनतननुमक्ती आशे का त ेऩशाणे आलश्मक आशे. 

2. प्रनतननुमक्तीच्मा ऩदालय कामतयत अवताना तमाॊचे वेला ऩुस्तक वॊचारनारमाकड ेअवते.  
3. प्रनतननमुक्तीच्मा कामातरमात तमाॊच्मा यजा भॊजूयीवाठी वॊचारनारमाकडून तमाॊच्मा खाती सळल्रक 

अस्जतत यजा / अधत लेतनी यजा भागून घ्मालात.  

4. प्रनतननमुक्ती कारालधीतीर लेतनलाढ DAT कडून काढरी जाते.  
5. प्रनतननमुक्ती कारालधीत वदय कभतचा-माॊच े ननलतृतीलेतन ल यजालेतन अॊळदान दय DAT कडून AG 

भुॊफई /नागऩूय माॊच्माकडून भागवलर ेजातात. ल तमानुवाय वदयचे दय वॊफॊधधत कामतरमाव कऱवलल्मा 
प्रभाणे यकभा AG कड ेबयणे आलश्मक आशे. 

6. प्रनतननमुक्ती कारालधी नॊतय फदरी झाल्माव कभतचा-माॊच ेवेला ऩुस्तक ऩूणत कयण्मावाठी 
 ननलतृती लेतन ल यजा लेतन  अॊळदानाच्मा बयरेल्मा यकभा 
 गट वलभा मोजना कऩात लगतणी 
 यजा रेखा (अस्जतत /अधतलेतनी ) 
 रुजू ल कामतभुक्त अशलार मावलत फाफी न चुकता DAT कड ेऩाठलव्मात. 

 

http://www.mahakosh.in??/
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23. वलबागीम चौकळी 
 

 

1. वलबागीम चौकळीची वुरुलात एखादमा ळावकीम कभतचाऱमा वलरुध्द तक्राय प्राप्त झाल्मानॊतय वुरु 

शोते. तक्राय प्राप्त झाल्मानॊतय वदय कभतचाऱमाव प्रथभ साऩन देण्मात मेऊन तमाचा खुरावा 
भागवलरा जातो. 

2. वदय खुराळालय तमा कभतचाऱमाच्मा कामातरम प्रभुखाॊच ेस्लमॊस्ऩष्ट्ट असबप्राम घेतर ेजातात. 

कभतचाऱमाचा खुरावा ल कामातरम प्रभुखाचे असबप्राम वलचायात घेता प्रकयण फॊद कयणे ककॊ ला वलबागीम 

चौकळी वुरु कयाली ककॊ ला कवे माफाफत ननणतम घेतरा जातो. 
3. जय वलबागीम चौकळी वुरु कयण्माफाफत ननणतम झारा तय भनावे (सळस्त ल अऩीर) ननमभ 1979 च्मा 

ननमभ 8 / 10 /12 अन्लमे वलबागीम चौकळी चा ननणतम ळावकीम कभतचाऱमाच्मा गुन्शमानुवाय घेण्मात 

मेतो. 
4. जय गुन्शा वौम्म अवेर तय ननमभ 10, गॊबीय गुन्शा अवेत तय ननमभ 8 आणण जय एकाच गुन्शमात 

एकाऩेषा जास्त कभतचाऱमाॊचा वशबाग अवेर तय ननमभ 12 खारी वलबागीम चौकळी केरी जाते. 
5. ननमभ 10 खारी साऩन देऊन कभतचाऱमाचा खुरावा घेऊन खुराळाचा वलचाय करुन सळषा देण्मात मेते. 
6. ननमभ 8 खारी साऩन देऊन कभतचाऱमाने गुन्शा कफूर न केल्माव चौकळी अधधकायी नेभूण चौकळी 

केरी जाते. 
7. ननमभ 12 अन्लमे चौकळी कयताना अऩचायी कभतचाऱमाॊऩैकी वलातत उच्च ऩदालयीर अधधकाऱमाची 

चौकळी कयण्माव वषभ अवरेल्मा प्राधधकाऱमाकडुन इतय वलत कभतचाऱमाॊची चौकळी केरी जाते.  
 राचरुचऩत प्रनतफॊध प्रकयण ऩकडल्माॊ नतय तातकाऱ ननरॊफन कयण्मात मेते. 
 कभतचाऱमाव ननरॊबफत केल्मानॊतय 50 % ननलातशबतता तय 3 भदशन्मानॊतय 75 %  इतका ननलातश 

बतता सभऱतो. 
 ननरॊबफत कभतचा-माना 1 लऴत आढाला घेतल्मानॊतय तमाॊना वेलेत ऩुन:स्थावऩत केरे जात ेतमावाठी              

१ ) कोटातत असबमोग दाखर कयण्मावाठीची ऩयलानगी   ल                                  

       2) वलबागीम चौकळी  वुरु अवरी ऩादशज.े 

8. ऩुन:स्थावऩत केल्मानॊतय वलबाग फदरून अकामतकायी ऩदालय वदय कभतचाऱमाव ऩदस्थाऩना देण्मात 

मेते. 
 

 

 

24. ऩयीषेव फवणे/अभ्मावक्रभ ऩूणतकयणे  

 
कामातरमा भापत त अजत कयाला. तमा वोफत जादशयात/भादशतीऩत्रक  बयरेरा अजातची छाॊमाककत प्रत जोडाली. 
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25. कारफध्द ऩदोन्नती (12/24 लऴत ) 
 

1. कारफध्द ऩदोन्नतीच्मा ऩात्रत ेवॊफॊधधच्मा वलत फाफी मा ऩदोन्नती प्रभाणे अवतात. ळा.नन. वलतत 

वलबाग  दद.1.4.2010 ल 11.5.2017 ऩशाला. 
2. www.mahakosh.inलयीर ददनाॊक 4/04/2014 च्मा ऩरयऩत्रकाप्रभाणे वलदशत नभुन्मातीर अजत 

कामातरमाभापत त वॊचारनारमाकड ेवादय कयाला. 
3. जय ऩदोन्नती नाकायरी तय 12/24 लऴातच्मा राबाची लवुरी केरी जात शोती. ऩयॊतू ळा.नन. वलतत 

वलबाग  दद. 23/12/2015 नुवाय  आश्लसवत प्रगती मोजनेच्मा राब काढुन घेण्मात मेईर भात्र लवुरी 
कयता मेणाय नाशी. 

4. काशी ठयावलक ऩदाॊना ननमुक्ती नॊतय 5 लऴ े,7 लऴ,े 4 लऴ ेननमसभत वेला झाल्मानॊतय लरयष्ट्ठ लेतनशे्रणी 
रागू केरी जात.े भात्र शे वेलेत एकदाच देम आशे. उदा. टाऊन प्रॅननॊग भध्मे कननष्ट्ठ आयेखक लगैये 

वायखी ऩदे. 

 

26. वलवलध नाभननदेळन 

वेलाननलतृतीनॊतय सभऱणाये राब लेऱेलय सभऱण्मावाठी खारीर फाफीॊकयीता नाभननदेळने आलश्मक 

आशेत. 

1. ननलतृतीलेतन 

2. वेलाउऩदान 

3. बवलष्ट्मननलातश ननधी 
4. गटवलभामोजना 
5. अऩघात वलभा मोजना. 
6. NPS( याष्ट्रीम ननलतृती लेतन मोजना) 

 तवेच लयीर नाभननदेळने लेऱोलेऱी अद्मालत कयालीत. 

 

 

27. वेला ननलतृती 
 

1. वाधायणऩणे ऩुढीर 6 भदशन्मात वेलाननलतृत शोणा-मा कभतचा-माॊची मादी 
वॊचारनारमाभापत तwww.mahakosh.inमा लेफवाईटलय प्रसवध्द केरी जाते. 

2. तमात आऩरे नाल ल वेलाननलतृती तायीख मोग्म अवल्माची खात्री कयाली. 
3. वेलाननलतृती ऩूलीच्मा 4 लऴ ेकभतचायी ज्मा कामातरमात आशे / शोत े तमा कामातरमाकडून ना मेणे ना 

वलबागीम चौकळी प्रभाणऩत्र  भाधगतरे जाते. 
4. वलबागीम चौकळी/न्मामारमीन प्रकयणे, अथतवॊकल्ऩ ळाखेकडून कोणतेशी अग्रीभ( घय फाॊधणी / 

लाशन / वॊगणक इ. ) लवुरी मेणे फाकी नाशी, इतमादी भादशती तऩावरी जाते. 
5. लयीर वलत फाफी तऩावल्मानॊतय NO DE NO DUES प्रभाणऩत्र वॊचारनारमाकडून देण्मात मेत.े 

वदयचे प्रभाणऩत्र ननलतृती लेतन प्रकयणावोफत जोडाल े रागते. तवेच कोऴागायात देखीर वदयच े

प्रभाणऩत्र वादय कयाले रागत.े 

 

 
 

http://www.mahakosh.in/
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28. स्लेच्छा वेलाननलतृती (VRS) 

 

1. 6 व्मा लेतनआमोगा नुवाय 20 लऴ े ननमत वेला झारेरे कभतचायी 90  ददलव ककॊ ला 1 भदशना नोटीव 

देऊन स्लेच्छा वेलाननलतृती घेऊ ळकतात. 

2. कामातरमाभापत त वलदशत भादशती जवे ऩुणत नाल, जन्भतायीख, ळावकीम वेलेतीर प्रलेळ, आताऩमतंचा 
ळावकीम वेलेचा वॊऩूणत तऩळीर, स्लेच्छा वेलाननलतृती घेण्माचे कायण, इ. भादशतीवश कामतयत 

कामातरमाभापत त अजत वादय कयणे आलश्मक आशे. 

3. स्लेच्छा वेलाननलतृती भॊजूय कयण्मावाठी  NO DE NO DUES प्रभाणऩत्रावाठीची आलश्मक भादशती 
रागते. 

4. स्लेच्छा वेलाननलतृती शी नेशभी ऩुढीर ददलळी (भ.ऩु.) अवते. 
 

 

 

29. वेलाननलतृती नॊतयचे पामदे 

 

 ननलतृतीलेतन 

 वेला उऩदान (DCRG) 

 गट वलभा मोजना (GIS)फचत ननधीतीर प्रदान 

 बवलष्ट्म ननलातश ननधी(GPF) 

 यजा योखीकयण 

 ननलतृतीलेतनाच े अॊळयाळीकयण 

 

 

 

30. लैद्मकीम खचत प्रनतऩूती देमके 

 

 १ लऴत वेला झाल्माॊनतय सभऱत.े 

  27 वलननददतष्ट्ठ आजाय ल ५ गॊबीय आजायाॊकयीता देम. 

 स्जल्शा ळल्म धचककतवक माॊच ेप्रभाणऩत्र  आलश्मक. 

 वलदशत  नभुन्मात देमक वादय कयाले. 
 १ लऴातच्मा आत देमक कामातरमाव वादय कयाले. 
 ऩरयळष्ट्ठ -1  व्मलस्स्थत बयाल.े 

 लेतन बतत ेज्मा रेखासळऴातखारी तेथून खची टाकणे 

 कुटुॊफ प्रभाणऩत्र. 

 प्रस्तुतीच्मा देमकावोफत 2/3 भदशन्मात वयकायी रुग्णारमात नाल नोंदणे आलश्मक आशे. 

 क ल ड नभुना वोफत जोडाला. 
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31. भशतलाच्मा प्रळावकीम फाफीॊची ददनदसळतका 

अ.क्र भदशना कयालमाची काभे 

1. जानेलायी     1.नवलन लऴत वुरुलात 

    2.तातऩुयती जेष्ट्ठता वूची प्रसवध्द कयणे. 

    3.अस्जतत ल अधतलेतनी यजा वेलाऩुस्तकात जभा कयणे. 

    4.ककयकोऱ यजा दशळोफ ठेलणे. 

2. पेबु्रलायी       शयकतीॊचा वलचाय करुन अॊनतभ जेष्ट्ठता वूची प्रसवध्द कयणे. 

3. भाचत 1. ननमसभत / वलनॊती फदरी कयीता वलशीत नभुन्मात अजत वादय कयणे. 

2. आधथतक लऴत वभाप्ती 
3. भतता ल दानमतल वललयणऩत्राकयीता दद.31/03 अखेयची फॉक ऩोस्ट 

ऑपीव, PPF, GPF, इ. सळल्रक 

4. एवप्रर 1. 15 एवप्रर ऩमतं गोऩनीम अशलार सरशीण्माकयीता वेल्प असववभेंट 

सरशुन गोऩनीम अशलार प्रनतलेदन अधधकाऱमाकड ेदेणे. 

2. नवलन आधथतक लऴत वुरुलात. 

5. भे. 1. ननमसभत / वलनॊती फदरी आदेळ ननगतसभत कयणे. 

2. भतता ल दानमतल वललयणऩत्र ेवादय कयणे. 

6. जून 1. फदरी ऩदालयीर रुजू अशलार कऱवलणे. 

2. गोऩनीम अशलाराॊच्मा छामाॊककत प्रती प्राप्त कयणे. 

3. गोऩनीम अशलार प्रनतकूर ळयेा अवल्माव तमाफाफत ननमुक्ती 
अधधकायी माॊना ननलेदन देणे. 

7. जुरै 1. लावऴतक लेतनलाढीच ेआदेळ काढणे.ल वेला ऩुस्तकात तमाची नोंद 
घेणे. 

2. अस्जतत ल अधतलेतनी यजा वेलाऩुस्तकात जभा कयणे. 

8. ऑगस्ट          1.बयतीलऴातचा ळलेटचा भदशना 
         2.नव्मान ेप्रनतननमुक्तीच्मा ऩदालय रुजू झारेल्मा कभतचाऱमाॊचे  
     ननलतृती  लेतन   / यजा लेतन अॊळदानाच ेदय भागवलण्माकयीता 
     भशारेखाऩार कामातरमाव कऱवलणे. 

        3.प्रनतननमुक्तीच्मा ऩदालरुन प्रतमाऩतण झारेल्मा कभतचाऱमाॊच े

     वेलाऩुस्तक  ऩुणत  करुन नलीन कामातरमाव ऩाठवलणे. 

    4 . दयु्मभवेलाऩुस्तक अद्मालत कयणे. 
9 वप्टेंफय         1.नवलन बयती लऴातची वुरुलात 

       2.ऩदोन्नती प्रकक्रमेकयीता बफॊदनुाभालरी तमाय कयणे. 

10 ऑक्टोफय        12/24 लऴत आश्लासवत प्रगती मोजनेचा आढाला 
11 नोव्शेंफय         आश्लासवत प्रगती मोजना, ऩदोन्नती फैठक ल आदेळ ननगतसभत कयणे. 

12 डडवेंफय         लऴातचा ळलेटचा भदशना .यजा रेखा अद्मालत कयणे. 
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३२. रषात ठेलामच्मा भशतलाच्मा फाफी. 
 

1) भशतलाच ेवलत कागदऩत्र जवे ओऱखप्रत्र ,लीज देमक, आधाय काडत  , जात  प्रभाणऩत्र  ,जात 
लैधता प्रभाणऩत्र, नालातीर फदराचा ऩुयाला,  pan card , येळनकाडत, LIC ,कामतभुक्त / रुजू 
अशलार, भतता ल दानमतल वललयणऩत्र,े गोऩनीम अशलार, Driving L icence इ.प्रभाणऩत्र े
नेशभी pdf  भध्मे scan  कयालीत ल ती Self Mail करुन ठेलालीत. 

2) ननलतृतीलेतन, भतृमु नन वेला उऩदान, बवलष्ट्म ननलातश ननधी, गट वलभा मोजना, कभतचायी वभूश 
अऩघात वलभा मोजना, इतमादीॊच े नाभननदेळन बयण्मात माले ल  ते आलश्मक्मतेनुवाय 
लेऱोलेऱी अद्मालत कयालेत. 

3) ज्मालेऱी आऩल्मा भुख्म कामातरमाकडे  एखादे काभ अवेर तय तमा ऩत्राची एक छाॊमाककत ल 
भशतलाच्मा वलत वॊफॊधधत ऩत्राॊच्मा छामाॊककत प्रती नेशभी घेऊन  माव्मात. 

4) जेष्ट्ठता वूची दयलऴी ऩशाली. 
5) गोऩनीम अशलार सभऱाल्माची खात्री कयणे. 
6) वॊचारनारमातीर स्लत: ची लैमस्क्तक नस्ती (personal file) ऩशाणे 
7) कभतचाऱमाची Deputation लरुन फदरी झाल्माॊनतय भशारेखाऩाराॊकडून NO DUES प्रभाणऩत्र 

जरुय घ्माल.े 
8) लेतन ननस्श्चती तऩावून/काशी आषेऩ अवल्माव जरुय ऩशाला. 
9) GIS वलत नोंदी ऩशाव्मात. 
10) GPF  / DCPS  Missing Credit अवल्माव तमा फाफत तातकाऱ कामतलाशी कयाली .  
11) वलततीम प्राधधकाय ळावन ननणतम वलतत वलबाग ददनाॊक 17/04/2015, खयेदी कामत  ऩध्दती 

ळावन ननणतम, उद्मोग उजात वलबाग दद.1.12. 2016 स्लत: जलऱ नेशभी फाऱगाला. 
12) भशायाष्ट्र ळावनाच्मा वॊकेत स्थऱालयीर ळावन ननणतम ननमसभत ऩशालेत. ल तमाऩैकी भशतलाचे 

ळावन ननणतम जवे वाभान्म प्रळावन वलबाग, वलतत वलबाग ल आऩण ज्मा वलबागात वध्मा 
कामतयत आशात तमा वलबागाळी वॊफॊधधत ळावन ननणतम लेऱोलेऱी ऩशालेत ल तमा ऩैकी भशतलाचे 
ळावन ननणतम लऴातननशाम ल वलऴम ननशाम जतन करुन ठेलालेत. 

13) आऩल्मा वॊचारनारमाचे/आमुक्ताराच ेवॊकेतस्थऱ देखीर ननमसभत ऩशाले. तमातीर  भशतताची 
भादशती जतन करून ठेलाली. 

14) नेशभी स्लताजलऱ 16 GB pen drive ठेलाला ल तमात भशतताची भादशती ,पाइल्व जतन 
करून ठेलाव्मात. तवेच वदयची भादशती mail लय देखीर back up भध्मे ठेलाली. 

15) आऩरे कामातवनातीर काभ अवे अवाले की जय शाताखारीर / लयीष्ट्ठ अधधकायी कामातवनात 
नवरे तयी एखादी भादशती आऩणाव देता मेणे आलश्मक आशे. 

16) आऩण ज्मा कामातवनात काभ कयतो तमा दठकाणी नेशभी खेऱीभेऱीचे लातालयण ठेलाले. 
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17) स्लतची लैमककतक नस्ती (Personal File) तमाय कयाली ल तमात कामातरमननशाम , 
Datewise वलत वॊफॊधधत कागदऩत्र े रालालीत ळक्म अवल्माव तमातीर भशतलाची कागदऩत्र े
Scan कयालीत. 

18) स्लतच ेदयु्मभ वेलाऩुस्तक 6 -7 ऩुस्तकाॊच ेफामडीॊग करुन तमाय करुन घ्माल ेल ते नेशभी 
Update ठेलाल.े कामातरम फदल्मानॊतय तमातीर वलत नोंदी प्रभाणणत करुन घ्माव्मात. 

19) आऩल्मा भुख्म कामातरमात एकदा तयी काभ कयाल.े ळक्मतो वेलेच्मा अगोदयच्मा काऱात 
कायण तमाचा आऩणाव नॊतय आऩल्मा लैमककतक काभावाठी उऩमोग शोतो. 

20) आऩण कामातरमात ते काभ कयीत आशे तमावॊफॊधी वलत कामातरमीन आदेळ/ळावन ऩयीऩत्रक/ 
ननणतम / अधधवुचना/ऩुस्तके माॊच ेवॊकरन करुन ददनाॊकननशाम नस्तीत रालणे. 

21) स्लतचा लेतनाचा तऩसळर Excel Sheet भध्मे ठेलाला ल तमात देम यकभा, लजाती , 
प्रभाणक क्रभाॊक, ददनाॊक इ.वलत आलश्मक तऩसळर भदशनाननशाम ठेलाला. 

22) ळावनाकडून घेतरेल्मा घयफाॊधणी/वॊगणक/लाशन अधग्रभाच्मा लवुरीचा तऩसळर प्रभाणक 
क्रभाॊक ल ददनाॊक नभुद कयाला ल तो ननमसभत एवऩरभध्मे भॊजुय प्राधधका-माकड ेन चुकता 
ऩाठलाला. 

23) योखलशी ल फॉक ऩावफुक माॊचा दयभशा ताऱभेऱ घेण्मात माला ल पयकाचा वलत तऩसळर नभूद 
कयाला ल पयक याशणाय नाशी माची दषता घ्माली. 

24) 3 भदशन्माऩेषा जास्त यक्कभ रुऩमे 300/- ऩेषा जास्त न चुकता मोग्म तमा ळावनखाती 
जभा कयाली. 

25) कामातरमात काभ कयताॊना कोणतमाशी काभाफाफत,एकाधधकायळाशी (Monopoly)  शोऊन देऊ 
नका ल स्लता तवे करु नका. एक रषात ठेला सान ददल्माने लाढत.े 

26) कामातरमातीर ळावकीम लाशनाची ननमसभत servcing कयाली. PUC /tyre इ.  .तऩावालेत  ल 
लाशनाच ेHistory Sheet ठेलून ते नेशभी अदमालत ठेलाल.े 

27) नेशभी एक डामयी  स्लत जलऱ ठेऊन  भशतलाच्मा फाफी जवे लरयष्ट्ठाॊचे आदेळ / फैठकीची 
भाशीती इ. नेशभी तमात ठेलाली. भशतलाची काभे, तमाऩैकी केरेरी काभे इ. भाशीती देखीर 
ठेलाली. 

28) कामातरमात वलत प्रकायची काभे जवे योखळाखा, फजेट, वेलाथत आस्थाऩना,वलबागीम चौकळी, 
देमक इ.  कयालीत म्शणज ेऩदोन्नतीनॊतय / फदरीनॊतय  अडचणी मेत नाशीत. 

29) वा.प्र.वल. ळावन ऩयीऩत्रक दद..17/10/2015 नुवाय दटऩणीलय स्लतच ेनाल ल ऩदनाभ सरशीणे 
अतमालश्मक आशे. 

30) वा.प्र.वल.ळावन ऩयीऩत्रक दद.30/5/2018 नुवाय ऩत्रालय वशमा कयणा-मा व्मक्तीन ेस्लतच ेनाल 
ल ऩदनाभ सरशीणे आलश्मक आशे कयीता वशी करु नमे. 

31) वा.प्र.वल.ळावन ऩयीऩत्रक दद.7/5/2018 नुवाय ळावककम व्मलशायात भयाठी बाऴा लाऩय 
वक्तीचा केरा आशे. 
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32) ळावनात कोणतेशी काभ ळक्मतो प्रथभ रेखीच कयाल.े प्रथभ रेखी नॊतय तोंडी फोराले. रेखी 
अवेर तय नॊतय अडचणी मेत नाशीत. 

33) भशतलाच्मा Files/ दटऩणीच्मा आऩण ऩुढे अडचणीत  मेलू अवे लाटत अवेर तय झयेॉक्व / 
Scan करुन ठेलालव्मात. कायण नॊतय File  भधून कागदऩत्र ेकाढरी जातात. 

34) कामातरमात काभ कयताॊना वलातफयोफय Healthy relation ठेलाल ेतमात ईष्ट्मात नवाली. 
35) प्रतमेक कामातरमात एक भदशरा तक्राय वसभती स्थाऩन कयणे आलमश्मक आशे. तळा प्रकायची 

तक्राय अवल्माव ती वसभतीकड ेजरुय कयाली. 
36) वॊगणकालय काभ कयताॊना File च ेनाल व्मलसवत दमाल.े Backup email, Pendrive,  

D -Drive, Google Drive लय घेण्मात माला. 
37) Data अॊकगणणतीम अवेर तय Excel चा आलश्मक लाऩय कयाला. Excel चा लाऩय कयताना 

वलवलध Format, भादशती Link कयाली. Word च्मा File भध्मे  Footer, ऩान क्रभाॊक ल 
वॊऩूणत path द्माला. 

38) Mobile भध्मे  
i. ळावककम GR App  
ii. Cam scanner 
iii. Runkeeper  download कयालेत 

39) Digilocker, M – ऩरयलशन अवे ळावककम App अवालेत. 
40) Mobile भध्मे data save कयताना rename कयाला, म्शणज ेनॊतय find option ने data 

वशज बेटतो. 
41) Mobile भध्मे स्लतचा email ,कामातरम ईभेर authorized कयालेत. 
42) दटप्ऩणी टाकताॊना भुददेननशाम, ऩान क्रभाॊक, ऩथृकऩत्राॊना नॊफय देण्मात मालेत ल तमाचा 

reference नेशभी दटप्ऩणीत कयाला. 
43) कामातरमाॊत नस्तीची नोंदलशी ठेलून नस्ती क्रभाॊक , लगतलायी,  नस्ती वुरु ददनाॊक देण्मात 

माल.ेOutword क्रॊ . देताॊना तो मोग्मप्रकाये देण्मात माला. 
44) कामातरमात काभ कयताॊना नेशभी भदतीचा दृष्ट्टीकोन ठेलाला./Positive attitude ठेलाला.नाशक 

कोणाची आडलणूक करु नमे.वयकायी कभतचा-माॊव तमाच्मा लैमककतक काभावाठी नेशभीच 
ततऩयतेन ेवशकामत कयाले. 

45) लयीष्ट्ठ कामातरमात/भदत कयणाया/कभतचायी – अधधकायी माॊचा Mobile क्रभाॊक नेशभी 
तमाॊचेकडून घ्माला. 

46) आऩल्माकड े असबप्रामावाठी आरेल्मा नस्ती/देमके माभध्मे तु्रटी काढण्माफयोफय तमालयीर 
Solution देखीर वाॊगता आरे ऩाशीज/ेभादशत ऩादशज.े 

47) इतयाॊना भदत कयताॊना आऩण अडचणीत मेणाय नाशी माची दषता घ्माली. आलश्मक ती 
कागदऩत्र ेऩुततता करुन घ्माली. 
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48) भशायाष्ट्र नागयी वेलाननमभ वलत ऩुस्तके Soft Copy भध्मे आऩल्माकड े अवालीत म्शणज े
तातकाऱ reference वाठी उऩमोगी ऩडत.े 

49) रेखा सरवऩक ऩयीषा  ऩुस्तक देणखर soft/hard copy भध्मे आऩणाकड ेअवाल.े 
50) . जॊगभ भारभतता खयेदी केल्माव आऩल्मा ननमुक्ती प्राधधका-मावॊ / कामातरमाव जरुय 

कऱलाल.े 
51) वाभान्म प्रळावन वलबागाच े GR Book, FAQ Book soft copy त Pendrive भध्मे 

ठेलाल.े 
52) Deputation लरुन प्रतमातऩन झाल्माव आऩल्मा वषभ प्राधधका-माव GIS नोंदी, यजा 

रेखा,ननलतृतीलेतन ल यजालेतन अॊळदान इ भशतलाची भाशीती वेलाऩुस्तक ऩूणत कयण्मावाठी 
जरुय दमाली. 

53) फदरीनॊतय कामतबाय देताॊना/घेताॊना योखलशी,  Deadstock   अखेयच्मा सळल्रक प्रभाणे 
ऩडताऱून ऩशाल.े 

54) कामतबाय घेतल्मानॊतय भशतलाच े ऩावलडत जवे BEAMS, Sevarth, office email , 
कामातरमातीर  प्रणारी चा ऩावलडत फदरणे आलश्मक आशे. 

55) कामतबाय घेताॊना/देताॊना सरखीत घ्माला जवे नस्तीची नाल,े प्ररॊफीत प्रकयणे, भशतलाच्मा 
पाईल्व/प्रकयणे वभजालून वाॊगालीत / घ्मालीत . 

56) फदरी झाल्मानॊतय आऩणाकड ेकामातरमाच्मा लस्तु तवे Laptop, Pendrive इ ऩयत  करुन 
रेखी ऩोच घ्माली. 

57) कामातरमीन कभतचायी माॊचा WhatsApp group, Email group फनलाला ल भशतलाच ेGR / 
वुचना ळअेय कयाव्मात. WhatsApp group शा पक्त ऑपीव काभावाठीच अवाला ल तमात 
लयीष्ट्ठाॊनी आदेळ ददल्माव Noted, Ok Sir / Yes  अवे Reply जरुय कयाल.े 

58) ळक्मतो यजा मा ऩुलतऩयलानगीच े घ्माव्मात. अचानक यजा घ्माली रागत अवेर तय 
SMS,WhatsApp द्लाये कामातरमात / Boss रा जरुय कऱलाल े म्शणज े गैयवभज शोत 
नाशीत. 

59) कामातरमातीर Inword/Outword ळक्मतो वॊगणकालय / Excel घ्माल.े तवेच तीच पाईर 
स्लतकडीर काभावाठी ऩण लाऩयाली. 

60) कामातरमीन अधधषक माॊनी भशतलाची ऩत्र े माॊची एक झयेॉक्व स्लत जलऱ ठेलाली म्शणजे 
ऩाठऩुयाला कयता मेतो. 
 

******* 


